
科技学院2017“寒假”值班安排表 (1.16—2.17）
	总 值 班：    李   斌      程春泉

	值班时间
	值班人员
	
	值班时间
	值班人员

	带班领导：  赖经洪      1月16日—1月23日

	1月16日
	杨韶媛    龙  莎
	
	1月17日
	刘  威  雷  琨

	1月18日
	魏  娜  陈丽红
	
	1月19日
	胡学群  尧  瑶

	1月20日
	袁迎春  李  硕
	
	1月21日
	舒  旷  吴昊天

	1月22日
	李  昕  石建伟
	
	1月23日
	方光宝  许时高

	带班领导：  汪   剑     1月24日—1月31日

	1月24日
	樊小玲  杨  帆
	
	1月25日
	邬  勖  章芳芳

	1月26日
	徐月雯  肖鸿飞
	
	1月27日
	余静颖 王黛卉子 

	1月28日
	舒  旷  陈敏敏
	
	1月29日
	王震宇  郑盼盼

	1月30日
	余静颖  雷  鹰
	
	1月31日
	汪璐晗  田小林

	带班领导：  吉   宏     2月1日—2月6日

	2月1日
	雷  鹰  万建祥
	
	2月2日
	程德巧  石  磊

	2月3日
	宋长振  苏  昭
	
	2月4日
	郭俊颖  徐锦钢

	2月5日
	赵  猛  杨晓彤
	
	2月6日
	刘  溪  肖  洒

	带班领导：  赵   群    2月7日—2月12日

	2月7日
	王  骏  李世敏
	
	2月8日
	吴  琼  周建晶

	2月9日
	张  博  张楚越
	
	2月10日
	胡泽平  冯卫平

	2月11日
	张小桃  吴  珂  
	
	2月12日
	余小军  郑  艺

	带班领导：  张   玲    2月13日—2月17日

	2月13日
	袁  满  蔡美萍
	
	2月14日
	唐心扬  李法亮

	2月15日
	吴  钰  黄海洪
	
	2月16日
	尹婷婷  王  晖

	2月17日
	杜  钦  张  方
	
	
	


    注意事项：  
学院寒假值班采取值班打卡和登记记录制度，一天三次值班打卡（和正常上班打卡一样）。
1、值班时间：（白天）上午8：00—12：00  下午14：00—17：00；

2、值班地点： 双理楼一楼收发室102（钥匙在门卫高师傅值班室，电话：88507050）；
3、履行值班职责，保持通讯畅通，关注学校OA系统信息，热情接待来客来访，不定时对双理楼、田家炳楼、颐学园、二教楼（西）、防卫馆进行巡查，做好值班记录，不得利用电话聊天或长时间占线等。电话通知下一值班人员按时值班；
4、遇突发事件、重大情况，及时处理，并立即报告学院领导和学校；
5、值班人员每天下午5：00前用值班88507050固定电话向校保卫处报告值班情况，有事报事，无事报平安。保卫处值班电话：88120110、（瑶湖校区）。                     
科技学院院办
2017年1月12日
