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江西师范大学科学技术学院

2009级学生毕业设计（论文）实施办法

一、引言

毕业设计（论文）是实践教学的必要组成部分，是人才培养的重要环节，是检验学生掌握知识程度、分析问题和解决问题基本能力的综合性训练，是理论联系实际的重要体现。毕业设计（论文）在培养学生的创新精神、锻炼学生社会适应能力、增强社会责任感、进行科学研究基本训练、提高综合实践能力等方面，具有不可替代的作用。为有效实施毕业设计（论文）教学环节，切实做好2009级学生毕业设计（论文）工作，特制定本实施办法。

二、组织领导

（一）成立学院毕业设计（论文）领导小组

组长:   刘俊 

副组长：许红缨
成员：杨雄、各系、各教研室负责人、各毕业班辅导员

学院毕业设计（论文）小组设办公室，挂靠在教务办公室，由教务办负责人担任办公室主任

（二）由各专业指导教师组成毕业设计（论文）专业指导小组，并由我院或委托各相关学院选出各专业毕业设计（论文）指导工作负责人，具体组织实施和检查毕业设计（论文）进展和论文质量情况。

三、管理规定

见科技学院网站教务公告栏《本科生毕业设计（论文）基本规范要求》、《论文过程管理手册（2009级用）》、《江西师范大学科技学院本科生毕业设计（论文）管理办法》。

四、实施办法
（一）具体分工

本次毕业设计（论文）共有22个专业1612名学生参加。具体分配如下表:

	专业序号
	专业名称
	班级
	人数
	负责组织实施的部门
	备注
	负责人

	1
	09国际商务英语
	　
	79
	国际教育学院
	托管
	廖晓冲/陈岚

	2
	09英语教育 
	1、2
	416
	专业英语教研室
	　
	邹芳

	
	
	3、4、5、6、7、8
	
	
	
	

	3
	09汉语言文学
	1、2
	157
	中文系　
	　
	宋易麟/熊南菲

	
	
	
	
	文学院　
	　
	戴训超/谢芳薇

	4
	09对外汉语
	　
	41
	
	
	

	5
	09体育教育
	　
	46
	科技学院  体育系
	　
	陈志丹/曾志强

	6
	09数学与应用数学
	1、2
	154
	数学与信息科学学院
	　
	易桂生/黄红

	
	
	
	
	高等数学教研室
	　
	胡誉满/朱凯

	7
	09法学
	　
	42
	  法学教研室
	　
	唐军

	8
	09电信
	　
	40
	理电系
	共92人
	稽英华

	9
	09物理
	　
	52
	
	
	

	10
	09工管（物流管理）
	　
	79
	经管系
	共329人
	吉宏

	11
	09国际经济与贸易
	1
	77
	
	
	

	12
	09会计学
	1、2
	173
	
	
	

	13
	09新闻传播学
	　
	52
	传播学院
	传播学院共52人
	曾振华/邢若男

	14
	09地理
	1、2
	130
	科技学院  地理系
	　
	章定富/李渊妮

	
	
	
	
	地理学院
	　
	舒小波/朱小娟

	15
	09动画
	　
	33
	科技学院 艺术系
	共127人
	徐仂/钟姣　

	16
	09服装设计与工程
	　
	44
	
	
	

	17
	09服装设计(表演）
	　
	12
	
	
	

	18
	09美术
	　
	60
	
	
	

	　
	　合计
	29
	1683
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	


A．准备阶段

1．2012年9月10日之前

（1）成立毕业设计（论文）领导小组，并召开成员会议。

（2）由各专业毕业设计（论文）指导工作负责人安排资深教师给我院各专业学生讲授毕业设计（论文）指导课，毕业设计（论文）指导课的具体时间由各系、各教研室安排后报教务办备案。

（3）由各系、各教研室、各相关学院确定专业指导教师，并组织指导教师拟定论文选题（研究方向），由本院负责指导的论文选题确定后(以附件一格式的汇总),各系和教研室负责人可直接与辅导员联系后下发到各班供学生选择, 各相关学院负责指导的论文选题以附件一格式的汇总交科学技术学院教务办实践教学管理办公室。教务办实践教学管理办公室负责将各学院指导教师拟定的论文选题（研究方向）发放到各专业班级，由学生对指导老师和毕业论文题目（研究方向）进行初步选择。

（4）各系、各教研室分专业组织召开毕业设计（论文）动员会。

B．实施阶段
2．2012年9月13日----15日

各班学习委员将毕业设计（论文）初步选题情况报科学技术学院教务办公室石磊老师。

3．2012年9月16日---20日

学院毕业论文领导小组会同各学院根据毕业设计（论文）初步选择情况，在综合考虑后，确定每位学生的论文的指导教师（原则上每位指导教师指导学生人数不得超过8人）,将确定的选题结果下发到各个班级。

4．2012年9月21日----27日

（1）学生主动与指导教师联系，最终确定毕业论文选题。

（2）指导教师下达书面任务书，对论文进度进行具体安排，指导学生开题。

5．2012年9月28日--- 10月31日

学生按照要求做好论文前期准备工作，完成毕业论文开题报告。

6．2012年11月1日----2012年3月20日

（1）学生完成毕业设计，撰写毕业论文,学生要及时主动与指导老师联系、交流。

（2）各指导教师定期检查毕业论文进展情况并进行具体指导。

（3）2013年1月4日---14日由各指导教师组织进行中期考核，并由各专业毕业论文（论文）指导工作负责人将考核结果报科学技术学院教务办实践教学管理办公室。

7．2013年3月20日---3月31日

（1）学生向指导教师提交毕业设计（论文）

（2）指导教师进行批阅、评阅老师进行评阅、核定成绩并推荐合格论文进行答辩。

8．2013年4月1日---4月30日

（1）各系、各教研室、各相关学院安排教师对各专业学生进行毕业设计（论文）答辩，评定毕业论文成绩，确定优秀毕业论文。

（2）学生以班为单位向科学技术学院教务办公室上交《学生对毕业设计（论文）指导教师意见反馈表》和论文总结报告。

C．总结阶段

9．2013年4月30日----5月30日

（1）指导老师审核学生论文及过程管理手册填写正确、规范、无误后，将相关材料（学生论文纸质及电子文档、论文过程管理手册纸质稿）上交，各相关学院所派指导教师将材料交本院教学干事处，科院指导教师将材料交各系、各专业毕业设计（论文）指导工作负责人处。各学院教学干事及科院各专业负责人，于2013年5月30日前将论文成绩汇总表以电子表格形式（电子表格格式见附件2）报科技学院教务办实践教学管理办公室。

（2）各答辩组组长整理出本答辩组的优秀论文及过程管理手册，推荐给所在学院各专业负责人5月30日前各相关学院及科院各专业负责人汇总本专业优秀论文报至科院教务办实践教学管理办公室。

（3）5月30日前各相关学院及各专业毕业设计（论文）指导工作负责人统一将汇总并完整处理后的本专业学生的毕业设计（论文）、毕业设计（论文）过程管理手册存档材料（纸质和电子稿），以及本专业毕业设计（论文）工作总结、毕业论文质量分析报告交科技学院教务办实践教学管理办公室。

（4）发放毕业论文指导费及其他相关费用；

（5）完成毕业论文归档工作；

（6）评选优秀论文指导老师。

五、论文答辩

（一）答辩委员会（小组）的组成

在答辩前两周，由各系、各教研室将各专业指导教师分专业组成毕业设计（论文）答辩委员会，负责本专业毕业设计（论文）答辩工作，并可根据学生人数的多少成立一个或多个毕业设计（论文）答辩小组。论文答辩委员会（小组）成员要求由中级以上职称或硕士研究生以上学历的教师组成，人数至少为3人。各答辩委员会主席及答辩小组组长必须是具有副教授以上职称的教师担任。

（二）资格审查

毕业设计（论文）须按计划完成，并经指导教师和评阅审查通过，方可参加答辩。

（三）答辩程序

毕业设计（论文）资格审查通过后，由各答辩委员会（小组）主持答辩并以公开方式进行。答辩前一周在我院布告栏张贴布告，并书面通知各专业同学有关答辩安排。答辩前五天，各指导教师应将毕业设计（论文）按照答辩公告送交答辩委员会或答辩小组，以便答辩委员会（小组）成员通阅每位学生的毕业设计（论文），为答辩提问做准备。答辩过程的具体程序如下：

1、答辩委员会主席（答辩小组组长）宣布开始；

2、学生简单介绍自己的论文观点并做简要陈述（不超过10分钟）；

3、答辩委员会（小组）成员（答辩小组）提问，答辩人回答问题；

4、答辩会休会，答辩学生、记录人员及旁听人员回避，答辩委员会（小组）成员开会。

答辩委员会（小组）应当结合论文评阅人对学位论文的评阅意见、达到的水平以及答辩情况等进行综合评价，评议答辩人的学位论文是否达到申请学士学位要求的学术水平。表决以投票的方式进行，获答辩委员会（小组）全体成员2／3以上（含2／3）票数同意，方可做出建议授予学士学位的决议。

5、答辩会复会，答辩委员会主席（答辩小组组长）宣布答辩委员会（小组）决议。

6、其余学生依上述程序一一进行答辩，每位学生答辩时间限20分钟。

7、所有学生结束答辩后，由答辩委员会主席（答辩小组组长）宣布答辩会结束。

（四）答辩要求

1、原则上，答辩学生的指导教师不得参与或旁听其所指导学生的答辩过程；非经答辩委员会（小组）询问，答辩学生的指导教师不得向答辩委员会介绍学生的基本情况、学习成绩、科研成果、论文发表情况及其它需说明的问题。

2、答辩过程应由专人进行书面记录。

3、答辩过程除答辩委员会（小组）秘密表决过程外，允许学生进行旁听。

4、答辩工作结束后，答辩委员会（小组）应举行专门会议按我院统一的评分标准和评分办法，就毕业设计（论文）答辩情况，写出评语，确定每个学生的答辩成绩，交我院教务办实践教学管理公室审核，经我院毕业设计（论文）领导小组审批后向学生公布。

5、答辩工作结束后，各答辩小组应向所在专业答辩委员会做出书面报告。各专业答辩委员会向我院毕业设计（论文）领导小组做出书面报告。

六、经费管理参照2012年标准执行。
七、注意事项

1、毕业论文格式：见《江西师范大学科学技术学院本科生毕业设计（论文）过程管理手册》。

2、答辩前，每位学生须向指导老师提交论文打印稿三份、论文过程管理手册（纸质稿及电子稿），由指导教师交给各专业答辩委员会（小组）。

3、《江西师范大学科学技术学院本科生毕业设计（论文）过程管理手册》的内容，无论是由学生填写，还是由指导教师或答辩委员会（小组）填写的部分，均应当字迹工整，内容齐全，签名部分前后保持一致。

附：1、2009级本科生毕业设计（论文）选题一览表

    2、2009级本科生毕业设计（论文）成绩汇总表

主题词：   毕业设计    毕业论文    实施办法     2009级        

主  送： 院 领 导                                              

抄  送： 各职能部门                                                

江西师范大学科学技术学院教务办公室        二O一二年十二月三十日
附件1：

江西师范大学科学技术学院

2009级本科生毕业设计（论文）选题一览表

专业：                 

	序号
	指导教师
	职称
	联系电话(家庭电话/手 机)
	电子邮箱
	QQ号码
	题目
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


附件2：

江西师范大学科学技术学院

2009级本科生毕业设计（论文）成绩汇总表

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　＿＿＿年级＿＿＿＿＿＿专业
	学号
	姓名
	设计（论文）题目
	成绩
	指导教师
	职称
	备注
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