江西师范大学科学技术学院办公室（通知）
院办字[2011]1号

关于加强晚间巡查工作的通知
各部门（科、室、中心）：
根据学校有关文件精神，结合学校在机关工作人员中开展“改进作风，提高效能”主题活动，强化落实领导联系和服务群众“三项制度”，促进干部作风和行政效能建设的科学化、规范化、制度化，规范学院内部管理，强化安全维稳工作，现将有关事项通知如下：
一、巡查形式

学院领导带队值班，每人一晚，轮流巡查，法定节假日另行安排，巡查值班领导和相关人员如有事请假或公事外出，请自行协调，由其他领导和人员替班。

二、巡查内容

1、教学场所

2、办公场所

3、图书馆、自习教室

4、学生寝室

三、登记汇报
在巡查过程中，值班人员发现的问题与师生反映的问题要实时登记，每周汇总一次，并将相关登记表格交人力资源办理办公室存档，学院领导巡查期间如发现问题，应及时纠正处理。

四、巡查工作要求

值班领导和相关人员巡查时遇到突发事件、重大事件应按相关程序及时汇报并负责协调处置，对巡查中发现问题要予以属实登记并要求限时整改。

五、巡查安排

每晚安排一位院领导、一位部门负责人和两位辅导员进行巡查值班，星期六、星期日加强巡查力量。巡查值班时间为19:00-21:00。登记表值班部门人员自行打印填写后在巡查日第二天上午九点前交人力资源办理办公室存档。此巡查工作安排即日起执行。

	时间    人员
	总值班
	带班领导
	部门人员
	辅导员

	星期一
	刘  俊
岳忠宪
	许红缨
	张小桃
	根据学工办安排

	星期二
	
	张和昆
	杨  雄
	根据学工办安排

	星期三
	
	汪  剑
	余锡祥
	根据学工办安排

	星期四
	
	赵  群
	廖建华
	根据学工办安排

	星期五
	
	张  玲
	廖海波
	根据学工办安排

	星期六
	
	
	陈志丹
黄淑娟

周丽芳
	学工部门
加强辅导员值班

	星期天
	
	赖经洪
	雷  鹰
桂伟珍
	全体辅导员开班会
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