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                                    院学函〔2018〕58号

2018年12月份学生工作要点

各位领导、老师：

为切实做好我院学生工作，明确工作职责，扎实推进各项工作，学生处12月份工作要点具体如下：
一、学生处工作重点

学生事务

1.“十佳大学生”、“优秀学生干部”、“文明大学生”等评优与证书发放。

2.专业奖学金荣誉证书、奖学金发放。

3.做好辅导员年度考核工作。

4.组织开展“学会感恩，与爱同行”主题班会。

5.抓学风和考风，不定期的抽查部分班级的到课率，组织好四、六级考试暨期末考试考风考纪的主题班会。
6.组织2018级新生集中学习《学生手册》，进行校纪校规教育及考试。

心理咨询中心

7.举办校园心理情景剧决赛。

8.做好期末考试考前学生心理健康状况摸底排查和预防工作。

9.2018级新生心理普查后，针对测量结果约谈部分学生，做好前期的危机干预工作。

学生资助管理中心

10.做好国家三金发放工作。

11.举办资助政策培训会。

12.教育厅资助系统——国家资助信息导入。

13.开展新一学年“1+1+1”党员帮扶见面会。

二、学生处常规工作

学生事务

1.做好学生处文件审核、下发及整理汇编。

2.更新学生处新闻上网、学生工作简报简报、部门网站（新闻稿、管理）。

3.做好省厅、学校学生工作相关文件的上传下达。

4.办理学生证（补办、发放、充磁）、在校证明、节假日学生离校登记及每周未学生返校的统计工作。

5.组织、检查、通报每月主题班会。

6.组织辅导员深入学生宿舍，至少进行1-2次安全隐患排查。

7.认真完成2017级学生档案移交工作。
8.做好辅导员例会工作布置、会议纪要整理；辅导员日常的管理及考核。

9.做好学生突发事件的处理工作。

心理咨询中心

10.做好全院学生心理档案的建档、更新工作。

11.举办心理健康教育主题系列活动。

12.参照评估标准，完善心理健康教育工作材料。

13.每月对各班级学生心理晴雨表月情况汇总、约谈。

14.日常心理预约、咨询、回访工作及心理危机干预。

学生资助管理中心

15.国家三金政策宣传、评比、审核报送。

16.建档立卡户摸底排查、材料审核、上报。

17.征兵入伍政策宣传、咨询、材料收集、报送、学费代偿补偿等日常工作。

18.生源地贷款政策宣传，咨询、登记、网上确认，资料的整理。

19.勤工助学岗位的设置及调整、考核、签到、工资发放等管理工作。

20.通过班级排查摸底、及时了解家庭经济困难学生的生活与学习状况，及时发放临时困难补贴，帮助家庭经济困难学生顺利完成学业。

学生医保管理中心

21.每周二下午，在新老校区负责大学生城镇医疗保险材料收集、登记、审核、报送，发放报销费用等工作。

22.每月15日协助保险公司做好大学生商业保险材料受理工作。

学生处其他工作
23.撰写 2018 年学生工作总结和 2019 年工作思路。
24.认真完成学院安排的各项临时性工作。

学生处

2018 年 12月 5 日
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